
  
 

คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศด้านการศึกษาพิเศษและการศึกษาสงเคราะห ์
(Special Education Technology : SET) 

(พิการเรียนรวม)   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 สำนักบริหารงานการศึกษาพิเศษ 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

 
 

ส ำหรับเขตพ้ืนที่เท่ำนั้น 
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❖ การเข้าใช้งานหน้าเว็บ 
การเข้าใช้งานระบบฯ สารมารถเข้าใช้งานระบบได้ที่เว็บไซต์  

http://specialbasic.specialset.bopp.go.th/specialbasic/index.php เพ่ือความสะดวกในการใช้งานเว็บไซต์ 
กรุณาใช้เว็บบราวเซอร์ Google Chrome ในการเข้าสู่ระหน้าเว็บไซต์ 

 
 
 
 

❖ การลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบ 
การเข้าใช้งานครั้งแรก จะต้องลงทะเบียน โดยแยกกลุ่มการลงทะเบียนหากโดยคลิกท่ีคำว่า  

“ลงทะเบียนผู้ดูแลระบบ” ดังภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://specialbasic.specialset.bopp.go.th/specialbasic/index.php
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แล้วเลือก  “ลงทะเบียนผู้ดูแลระบบเขตพื้นที่การศึกษา” ดังภาพ 

 
 

เมื่อคลิกคำว่า “ลงทะเบียนผู้ดูแลระบบเขตพื้นที่การศึกษา” แล้ว ให้ค้นหาผู้ใช้งานในเขตพ้ืนที่  โดยทำ
การ 
เลือกเขตพื้นที ่ และกดที่ปุ่ม “ค้นหาผู้ใช้” ดังภาพ  

 
 
 
การค้นหาผู้ใช้งานในระบบ 

หากไม่พบผู้ใช้งาน ในระบบเขตพ้ืนที่การศึกษาที่เลือก ให้คลิกท่ีปุ่ม “คลิกเพื่อลงทะเบียน” หรือ จำนวน
ผู้ใช้ไม่เกินจำนวนที่ระบบกำหนดคือ 3 คน หากต้องการลงทะเบียนเพ่ิมให้  คลิกท่ีปุ่ม “คลิกเพื่อลงทะเบียน”ดัง
ภาพ 
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• การลงทะเบียนระบบ 

 
อธิบายภาพการลงทะเบียนระบบ 
หมายเลข 1 ชื่อผู้ใช้งานหรือ Username ให้กรอกชื่อ Username ได้เพียงตัวอักษร a – z และ 0 – 9 เท่านั้น 
และมีความยาวระหว่าง 6 - 15 ตัวอักษรหรือตัวเลข 
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กรณีชื่อผู้ใช้งานมีผผู้ใช้อยุ่แล้วจะแสดงข้อความ ดังภาพ 

 
 
หมายเลข 2  รหัสผ่าน ให้กรอกได้เพียงตัวอักษร a – z และ 0 – 9 เท่านั้น และมี 
ความยาวระหว่าง 6 - 15 ตัวอักษรหรือตัวเลข 
หมายเลข 3  ชื่อผู้จัดทำ ให้กรอกชื่อผู้จัดทำข้อมูล 
หมายเลข 4 นามสกุลผู้จัดทำ ให้กรอกนามสกุลผู้จัดทำข้อมูล 
หมายเลข 5 เลขบัตรประจำประชาชน ผู้จัดทำข้อมูล โดยไม่ต้องเว้นวรรค 
จากนั้นให้คลิกปุ่ม “ลงทะเบียน” 

 
❖ การเข้าสู่ระบบ 

หากมีชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่าน  ให้ทำการกรอตามช่องที่กำหนด แล้วทำการคลิกที่ปุ่ม “เข้าสู่ระบบ ”  
ดังภาพ 
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❖ ลืมรหัสผ่าน 

เมื่อต้องการเข้าสู่ระบบ ในกรณีท่ีผู้ใช้ได้ลงทะเบียนเพ่ือเข้าสู่ระบบไว้แล้ว แต่ไม่สามารถจำรหัสผ่านในการ
เข้าสู่ระบบได้  ให้คลิกปุ่ม “ลืมรหัสผ่าน” 

 
 เมื่อทำการคลิกปุ่ม “ลืมรหัสผ่าน”  จะมึการแสดงหน้าจอดังภาพ  จากนั้นให้ทำการกรอกข้อมูลชื่อ
ผู้จัดทำ  นามสกุลผู้จัดทำ และเลขบัตรประจำตัวประชาชน โดยข้อมูลที่กรอกจะต้องเหมือนกับตอนที่ได้
ลงทะเบียนไว้  จากนั้นให้ทำการเลือกเฉพาะเขตพ้ืนที่ และคลิกปุ่ม “ค้นหา” 
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❖ หน้าหลักของระบบ 

เมื่อทำการเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว จะพบหน้าจอของระบบ ดังภาพ  
 

 
อธิบายภาพหน้าจอหลักของระบบ 
ส่วนที่ 1   แถบเมนูหลักในการใช้งานระบบ ในระดับเขตพ้ืนที่ ดังภาพ (หมายเลขที่ 1) 
ส่วนที่ 2   ส่วนการตรวจสอบการกรอกข้อมูลนักเรียน แต่ละโรงเรียนเฉพาะโรงเรียนที่มีเด็กพิการ

(หมายเลข 2)  
ส่วนที่ 3   ปุ่มการปลดล็อกการยืนยันข้อมูลนักเรียนของเขตพ้ืนที่ (หมายเลข 3) 
ส่วนที่ 4   ปุ่มการตรวจสอบข้อมูลนักเรียนรายบุคคล เฉพาะโรงเรียน (หมายเลข 4) 
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❖ เมนูในการใช้งานระบบ 

 
 

อธิบายภาพเมนูการใช้งานระบบ 
หมายเลข 1  ส่วนแสดงหน้าหลักในการใช้งานระบบ 
หมายเลข 2  ส่วนจัดการข้อมูลผู้ใช้งาน ที่กำลังใช้งานระบบ 
หมายเลข 3  ส่วนจัดการข้อมูลเขตพ้ืนที่ 
หมายเลข 4  ข้อมูลผู้ใช้งานระบบของโรงเรียน 
หมายเลข 5  ผู้คัดกรองคนพิการทางการศึกษา 
หมายเลข  6  ส่วนแสดงผลรายงานสำหรับเขตพ้ืนที่ 
หมายเลข 7  ส่วนจัดการข้อมูลให้โรงเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
❖ การใช้งานในส่วนเมนูต่างๆของระบบ 
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• การจัดการข้อมูลผู้ใช้งาน  

 
เป็นการแก้ไขข้อมูลพื้นฐานต่างๆ ของผู้ที่กำลังใช้งานระบบ เมื่อทำการแก้ไขเสร็จสิ้นให้คลิกท่ีปุ่ม 

“บันทึกการแก้ไข” เพ่ือบันทึกข้อมูล หากไม่ต้องการแก้ไขให้คลิกท่ีปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพ 
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• จัดการข้อมูลเขตพื้นที่ 

 
 

เป็นการแก้ไขข้อมูลพื้นฐานของเขตพ้ืนที่ หากมีการแก้ไขข้อมูล ให้คลิกท่ีปุ่ม  “แก้ไขข้อมูล” 
(หมายเลข 1)  เมื่อทำการกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว จากนั้นให้คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” (หมายเลข 2) จากนั้น
ระบบจะทำการบันทึกการแก้ไข ข้อมูลเรียงจากข้อมูลที่ได้ทำการกรอก   หากไม่ต้องการแก้ไขข้อมูลให้คลิกปุ่ม 
“ยกเลิก” ดังภาพ(ภาพจะเป็นการแสดงข้อมมูลสมมติ) 
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• ข้อมูลผู้ใช้งานระบบโรงเรียน 

เป็นการแสดง ข้อมูลผู้ใช้งานระบบของโรงเรียน ที่อยู่ในเขตพ้ืนที่นั้นๆ 

 
 
 
 
 

หน้าจอแสดงข้อมูลตัวอย่าง ผู้ใช้ของโรงเรียน  
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• ผู้คัดกรองคนพิการทางการศึกษา 

 
 เป็นการจัดการข้อมูลผู้ที่ได้ผ่านการอบรม “ผู้ดำเนินการคัดกรองคนพิการทางการศึกษา”  ในแต่ละ
สำนักงานเขตพ้ืนที่ ที่ได้มีการจัดการอบรมข้ึน ในแต่ละปีการศึกษา 
 
 
 
 
ตัวอย่าง  หน้าจอการการจัดการข้อมูล 
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หากต้องการเพ่ิมข้อมูลผู้คัดกรองคนพิการทางการศึกษา ให้เลือกปุ่ม “เพิ่มข้อมูลผู้คัดกรอง” 
จะปรากฎ ดังภาพ 

 
ตัวอย่าง  หน้าจอการการกรอกข้อมูลผู้คัดกรองคนพิการทางการศึกษา 
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• แสดงผลรายงาน 

 
 

เป็นการออกรายงานจากระบบในส่วนต่างๆจากข้อมูลที่มีอยู่ในระบบ  ซึ่งผู้ใช้สามารถเลิกเลือกรายงาน 
ตามความต้องการได้  ตามหัวข้อรายงานที่มีให้ในระบบ ตัวอย่างเช่น รายงานข้อมูลบุคลากร  รายงานข้อมูล
นักเรียน รายงานงบประมาณ  รายงานสรุปยอดบุคลากรหรือนักเรียน ในแต่ละเขตพ้ืนที่ หรือโรงเรียน เป็นต้น 
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ตัวอย่าง  รายงานข้อมูลนักเรียน 
 
 
 
ตั
ว
อ
ย่
า
ง
   
 
ตัวอย่าง รายงานข้อมูลบุคลากร 
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ตัวอย่าง รายงานข้อมูลงบประมาณ 

 
 
• จัดการข้อมูลให้โรงเรียน 

 
เป็นการจัดการข้อมูลบุคลากรให้กับโรงเรียน กรณีเขตพื้นที่ต้องการเพิ่ม/แก้ไข ข้อมูลบุคลกรของโรงเรียน 

กับโโดยจะมีการแบ่งเป็น 5 ส่วน ดังนี้ 
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อธิบายภาพ 
หมายเลข 1  ส่วนการเพ่ิมข้อมูลบุคลากร 
หมายเลข 2  ส่วนการแก้ไขข้อมูลบุคลากร 
หมายเลข 3  ส่วนการการจัดการข้อมูลสัญญาจ้าง 
หมายเลข 4  ส่วนการการจัดการสถานะบุคลากร 
 

➢ หมายเลข 1  ส่วนการเพิ่มข้อมูลบุคลากร 
 

 
 

เมื่อคลิกท่ีเมนู “เพิ่มข้อมูลบุคลากร”  จะแสดงหน้าระบบดังนี้ 
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อธิบายภาพการเพิ่มข้อมูลบุคลากร 

หมายเลข  1  ส่วนการค้นหาข้อมูลบุคลากร  เมื่อทำการกรอกข้อมูลบุคลากรที่ต้องการค้นหา  
และคลิกปุ่ม “เริ่มค้นหา” (หมายเลข 3) จะแสดงข้อมูลบุคลากรที่ค้นหา 
 

 กรณีที่ 1  พบข้อมูลที่ทำการค้นหา จะแสดงผล ดังภาพ 

 
 กรณีที่ 2  ไม่พบข้อมูลที่ค้นหา จะแสดงผลดังภาพ 
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หมายเลข 2  ตารางแสดงผลข้อมูลบุคลากร ทั้งหมด ในกรณีท่ีไม่ทำการค้นหา 

 
 

 
หมายเลข 4  เมื่อคลิกปุ่ม “เพิ่มบุคลากร”   เป็นการเพ่ิมข้อมูลบุคลากรเข้าใน 
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เมื่อคลิกปุ่ม “เพิ่มบุคลากร” จะแสดงแบบฟอร์มการกรอกข้อมูลบุคลากร เมื่อทำการกรอกแบบฟอร์ม
ครบถ้วนและถูกต้อง ให้คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล”  หากไม่ต้องงการเพ่ิมข้อมูลให้คลิกปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพ 
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อธิบายภาพฟอร์มการเพิ่มบุคลากร    
    หมายเลข 1  กรอกเลขบัตรประจำตัวประชาชน 13 หลัก 

หมายเลข 2  ทำการคลิกปุ่ม “ดึงข้อมูลจากระบบ SET” เพ่ือทำการค้นหาข้อมูลพื้นฐาน และกรอก
ข้อมูลที่เหลือทั้งหมด 
หมายเลข 3  เมื่อทำการกรอกข้อมูลถูกต้อง ครบถ้วน ให้คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 

➢ หมายเลข 2  ส่วนการแก้ไขข้อมูลบุคลากร 
เมื่อทำการคลิกเมนู “แก้ไขข้อมูลบุคลากร”  จะแสดงหน้าระบบดังภาพ 

 
 

อธิบายภาพส่วนการแก้ไขข้อมูลบุคลากร 
หมายเลข 1  ส่วนการค้นหาข้อมูลบุคลากร กรณีท่ีต้องการค้นหาโรงเรียนเฉพาะโรงเรียน หรือตาม
ตำแหน่ง หรือชื่อ-นามสกุล หรือเลขบัตรประจำตัวประชาชน 
หมายเลข 2  ส่วนการแสดงข้อมูลบุคลากรทั้งหมด จากทุกโรงเรียนที่มีอยู่ในเขตพ้ืนที่ 
หมายเลข 3 ส่วนปุ่มการแก้ไขข้อมูลบุคลากร 

   เมื่อทำการคลิกปุ่ม “แก้ไขข้อมูล”  (รูปดินสอ) จะแสดงหน้าจอข้อมูลบุคลากรคนนั้นๆ หาก
ต้องการแก้ไขข้อมูลให้ทำการกรอกข้อมูล แล้วคลิกปุ่ม “บันทึกการแก้ไข”  หากไม่ต้องการแก้ไขข้อมูล
ให้คลิอกปุ่ม  “ยกเลิก” ดังภาพ 
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  อธิบายภาพฟอร์มการแก้ไขข้อมูลบุคลากร 

หมายเลข 1  ตรวจสอบเลขบัตรประจำตัวประชาชน 13 หลัก 
หมายเลข 2 เมื่อทำการกรอกข้อมูลถูกต้อง ครบถ้วน ให้คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 

➢ หมายเลข 3 ส่วนการจัดการข้อมูลสัญญาจ้าง 
เมื่อทำการคลิกเมนู “แก้ไขสัญญาจ้าง”  จะแสดงหน้าจอดังนี้ 
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อธิบายภาพส่วนการจัดการข้อมูลสัญญาจ้าง 
หมายเลข 1  ส่วนการค้นหาบุคลากร ที่มีการทำสัญญาจ้าง 
หมายเลข 2  ส่วนแสดงข้อมูลบุคลากรที่มีการทำสัญญาจ้างในเขตพ้ืนที่ 
หมายเลข 3  ส่วนการแก้ไขข้อมูลสัญญาจ้างของบุคลากรคนนั้นๆ 

   เมื่อทำการคลิกปุ่ม “แก้ไขข้อมูล” (รูปดินสอ)  จะแสดงหน้าข้อมูลการทำสัญญาจ้าง 
ของบุคลากรคนนั้นๆ ที่ได้ทำการเลือก คลิกปุ่ม “แก้ไขข้อมูล” (รูปดินสอ) ดังนี้ 
 

 
 
อธิบายภาพส่วนการแก้ไขข้อมูลสัญญาจ้างของบุคลากร 
หมายเลข 1  ส่วนการเพ่ิมข้อมูลสัญญาจ้าง  หากต้องการเพ่ิมสัญญาจ้างใหม่ให้ทำการกรอกข้อมูลสัญญา
จ้างให้ครบถ้วนและทำการคลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” หากไม่ต้องการเพิ่มข้อมูล ให้คลิกปุ่ม “ยกเลิก” 
หมายเลข 2  ส่วนการแสดงข้อมูลการทำสัญญาจ้างของบุคลากรคนนั้นๆ  
หมายเลข 3  ส่วนการแก้ไข ข้อมูลสัญญาจ้างฉบับนั้นๆ  

เมื่อทำการคลิกปุ่ม “แก้ไข” (รูปดินสอ) จะปรากฏข้อมูลสัญญาจ้างฉบับนั้นๆ หากต้องการ
แก้ไขข้อมูลสัญญาจ้างให้ทำการกรอกข้อมูล และคลิกปุ่ม “บันทึกการแก้ไข”  หากไม่ต้องการแก้ไขข้อมูล
สัญญาจ้างฉบับนั้นๆ ให้ทำการ คลิกปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพ 
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➢ หมายเลข 4 ส่วนการการจัดการสถานะบุคลากร 

เมื่อทำการคลิกเมนู “ข้อมูลสถานะบุคลากร” จะปรากฏหน้าจอดังภาพ 
 

 
 
อธิบายภาพส่วนการจัดการสถานะบุคลากร 
หมายเลข 1  ส่วนการค้นหาบุคลากร 
หมายเลข 2  ส่วนการแสดงข้อมูลบุคลากรแต่ละโรงเรียน ที่อยู่ในเขตพ้ืนที่ 
หมายเลข 3  ส่วนการแก้ไขสถานะบุคลากร เมื่อทำการคลิกท่ี ปุ่ม “จัดการสถานะบุคลากร” (รูปดินสอ)  
จะแสดงหน้าจอดังนี้ 
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อธิบายภาพส่วนการแก้ไขสถานะบุคลากร  
หมายเลข 1  ส่วนแสดงข้อมูลบุคลากรคนนั้นๆที่ต้องการแก้ไขสถานะ 
หมายเลข 2  ส่วนการแก้ไขสถานะ หากต้องการแก้ไขสถานะให้ทำการเลือกสถานะและทำการบันทึก
ข้อมูล หากไม่ต้องการแก้ไขให้คลิกปุ่มยกเลิก 
 

➢ หมายเลข 5  ส่วนการแสดงข้อมูลบุคลากรย้ายออกจากโรงเรียน 
เมื่อทำการคลิกเมนู “ข้อมูลบุคลากรย้าย”  จะแสดงหน้าจอ รายชื่อบุคลากรที่เคยเป็นบุคลากร

ภายในโรงเรียน และได้ทำการย้ายออก ไปแล้ว ดังนี้ 
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เป็นการจัดการข้อมูลนักเรียนให้กับโรงเรียน กรณีเขตพื้นที่ต้องการเพิ่ม/แก้ไข ข้อมูลนักเรียนของโรงเรียน 

กับโดยจะมีการแบ่งเป็น 9  ส่วน ดังนี้ 
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อธิบายภาพเมนูการจัดการข้อมูลนักเรียน 
หมายเลข 1  ส่วนการ เพ่ิม/แก้ไขข้อมูลนักเรียน 
หมายเลข 2  ส่วนการจัดการผลการเรียน 
หมายเลข 3  ส่วนการจัดการน้ำหนัก-ส่วนสูง 
หมายเลข 4  ส่วนการจัดการสถานะนักเรียน 
หมายเลข 5  ส่วนการจัดการการเลื่อนชั้นนักเรียน 
หมายเลข 6  ส่วนการอนุมัติการสำเร็จการศึกษา 
หมายเลข 7  ส่วนแสดงข้อมูลนักรียนที่ไม่ศึกษาแล้ว 
หมายเลข 8  ส่วนการจัดการแผนจัดการศึกษาเฉพาะบุคลคล IEP 
หมายเลข 9  ส่วนการจัดการแผนจัดการศึกษาเฉพาะบุคลคล IIP 
 
➢ หมายเลข 1  ส่วนการ เพิ่ม/แก้ไขข้อมูลนักเรียน 
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เมื่อทำเลือกเมนู เพิ่ม/แก้ไขข้อมูลนักเรียน จะแสดงหน้าจอ ดังนี้ 

 
 
อธิบายภาพ 
หมายเลข 1 ส่วนการค้นหานักเรียน 
หมายเลข 2 ส่วนแสดงข้อมูลนักรียน 
หมายเลข 3 ส่วนการเพ่ิมข้อมูลนักเรียน 
หมายเลข 4 ส่วนการแก้ไขข้อมูลนักเรียน 
 

หากต้องการเพิ่มข้อมูลนักเรียน  เมื่อคลิกปุ่ม “เพิ่มนักเรียน”  จะแสดงหน้าฟอร์ม 
การกรอกข้อมูลนักเรียน หากต้องการเพ่ิมข้อมูลนักเรียนให้ทำการกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน และ
คลิกปุ่ม “บันทึก”  หากไม่ต้องการเพิ่มข้อมูลนักเรียนให้คลิกปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพ 
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30 
 

อธิบายภาพฟอร์มการเพิ่มข้อมูลนักเรียน  
    หมายเลข 1  กรอกเลขบัตรประจำตัวประชาชน 13 หลัก 

หมายเลข 2  เมื่อทำการกรอกข้อมูลถูกต้อง ครบถ้วน ให้คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 
 
➢ หมายเลข 4 เป็นส่วนการแก้ไขข้อมูลนักเรียน 

หากต้องการแก้ไขข้อมูลนักเรียน  เมื่อคลิกปุ่ม “แก้ไข” (รูปดินสอ)  จะแสดงหน้าฟอร์ม 
ข้อมูลนักเรียน หากต้องการแก้ไขข้อมูลนักเรียนให้ทำการกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน และ  
คลิกปุ่ม “บันทึก”  หากไม่ต้องการเพิ่มข้อมูลนักเรียนให้ คลิกปุ่ม “ยกเลิก” ดังภาพ 

 



31 
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อธิบายภาพฟอร์มการแก้ไขข้อมูลนักเรียน  
 หมายเลข 1  เมื่อทำการกรอกข้อมูลถูกต้อง ครบถ้วน ให้คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 

 
➢ หมายเลข 2 ส่วนการจัดการผลการเรียน 

 
เมื่อต้องการจัดการข้อมูลผลการเรียนของนักเรียนแต่ละคน ให้คลิกปุ่ม “ดำเนินการ” 

      ของนักเรียนคนนั้นๆ 
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  เมื่อคลิกปุ่ม “ดำเนินการ” ระบบจะทำการเข้าสู่ข้อมูลผลการเรียน ของนักเรียนคนนั้นๆ ดังภาพ 

 
  หากต้องการเพ่ิมข้อมูลผลการเรียน ในแต่ละภาคเรียน ให้ทำการกรอกข้อมูลผลการเรียนแล้ว

คลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 
หากต้องการแก้ไขข้อมูลผลการเรียน ในแต่ละภาคเรียน ให้ทำการคลิกปุ่มดำเนินการ ในช่อง

ดำเนินการ เมื่อทำการแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 
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➢ หมายเลข 3 ส่วนการจัดการน้ำหนัก-ส่วนสูง 

 
 

 
เมื่อต้องการจัดการข้อมูลน้ำหนัก-ส่วนสูงของนักเรียนแต่ละคน ให้คลิกปุ่ม “ดำเนินการ”  

 
  เมื่อทำการคลิกปุ่ม “ดำเนินการ”  จะแสดงหน้าจอข้อมูลน้ำหนัก-ส่วนสูงของนักเรียนคนนั้นๆ  
ที่ได้ทำการเลือก ดังภาพ  
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  หากต้องการเพ่ิมข้อมูลน้ำหนัก-ส่วนสูง ให้ทำการกรอกน้ำหนัก-ส่วนสูง แล้วคลิกปุ่ม  

“บันทึกข้อมูล” 
หากต้องการแก้ไขน้ำหนัก-ส่วนสูง ให้ทำการคลิกปุ่มดำเนินการ ในช่องดำเนินการ เมื่อทำการ

แก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้วคลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 
 

➢ หมายเลข 4 ส่วนการจัดการสถานะนักเรียน 
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เมื่อต้องการแก้ไขสถานะนักเรียนให้ทำการคลิกที่เมนู “จัดการสถานะนักเรียน”  จะปรากฎ
หน้าจอ ดังภาพ 

 

 
 
อธิบายภาพการจัดการสถานะนักเรียน 
หมายเลข 1  ส่วนการค้นหาข้อมูลนักเรียน 
หมายเลข 2  ส่วนการแสดงข้อมูลนักเรียน 
หมายเลข 3  ส่วนการเพ่ิมข้อมูลนักเรียน 
หมายเลข 4  ส่วนการจัดการสถานะนักเรียน  หากต้องการแก้ไขสถานะนักเรียน เมื่อคลิกที่ปุ่ม 

“ดำเนินการ” (รูปเฟือง)  จะแสดงหน้าจอดังภาพ 
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อธิบายภาพการจัดการสถานะนักเรียน 

หากต้องการแก้ไข สถานะนักเรียนให้ทำการเลือกสถานะแล้วคลิกปุ่ม “บันทึกข้อมูล” หากไม่
ต้องการแก้ไขให้กด “ยกเลิก” 
 

➢ หมายเลข 5 ส่วนการเลื่อนชั้นนักเรียน 

 
หากตต้องการเลื่อนชั้นนักเรียน เมื่อคลิกท่ี เมนู “เลื่อนชั้นนักเรียน”  จะแสดงหน้าจอ ดังนี้ 

การค้นหาข้อมูล 
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การจัดการการเลื่อนชั้นนักเรยีน 

หากต้องการเลื่อนชั้นนักเรียนให้ทำการ เลือก         ด้านหน้าตารางและกดบันทึก ระบบจะ
เลื่อนชั้นนักเรียนโดยอัติโนมัติตามรายชื่อที่เลือก หากไม่ต้องการเลื่อนชั้นให้ คลิกปุ่ม “ยกเลิก” 
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➢ หมายเลข 6  ส่วนการอนุมัติการสำเร็จการศึกษา 

 
เมื่อทำการคลิกท่ีเมนู “อนุมัติสำเร็จการศึกษา”  จะแสดงหน้าจอ ดังนี้  

 
 อธิบายภาพหน้าจออุนมัติสำเร็จการศึกษา 
 หมายเลข 1  ส่วนการค้นหานักเรียน ตามระดับชั้นที่กำลังจะจบการศึกษา เมื่อทำการเลือกระดับชั้นแล้ว 

ให้คลิกท่ีปุ่ม “เริ่มค้นหา”  เพ่ือทำการค้นหาข้อมูล 
 หมายเลข 2  ส่วนแสดงรายชื่อนักเรียนที่กำลังจะจบการศึกษา 
 หมายเลข 3  ส่วนการอนุมัติการจบการศึกษา เมื่อทำการเลือก          ตามรายชื่อที่แสดง แล้วคลิกที่ปุ่ม 

“บันทึกข้อมูล”  ระบบจะทำการอนุมัติการจบการศึกษาให้นักเรียนตามรายชื่อที่เลือก 
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➢ หมายเลข 7 นักเรียนที่ไม่ศึกษาแล้ว 

 
 เมื่อคลิกเมนู “นักเรียนที่ไม่ศึกษาแล้ว”  จะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 

 
 อธิบายภาพการเรียกคืนข้อมูล 
 หมายเลข 1 การค้นหาข้อมูลนักเรียน หากต้องการค้นหานักเรียน ให้กรอกข้อมูลที่ต้องการ 

และคลิกปุ่ม “เริ่มค้นหา” 
หมายเลข 2  ส่วนการแสดงรายชื่อนักเรียนที่มีการนำออกจากระบบ  หากต้องการเรียกกลับข้อมูล
นักเรียนคนนั้นๆ สามารถเรียกข้อมูลกลับได้ โดยการกดปุ่ม “เรียกกลับ(ก้อนเมฆ)(หมายเลข 3)” 



41 
 

 
➢ หมายเลข 8 ส่วนการจัดการแผนจัดการศึกษาเฉพาะบุคลคล IEP 

 
เมื่อเลือกเมนู “แผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล”  และคลิกเมนู “แผน IEP” จะแสดง

หน้าจอ ดังภาพ 

 
 
 

อธิบายภาพส่วนการจัดการแผนจัดการศึกษาเฉพาะบุคลคล IEP 
 หมายเลข 1 การแสดงรายชื่อนักเรียน ที่มีการจัดแผนการศึกษาเฉพาะบุคลคล IEP 
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 หมายเลข 2 ส่วนเพ่ิมข้อมูล IEP ของนักเรียนแต่ละคน 
          หมายเลข 3 ส่วนการแสดงรายละเอียดข้อมูล IEP ที่เคยบันทึกของนักเรียนคนนี้ไว้แล้ว 
 หมายเลข 4  ส่วนการแก้ไขข้อมูล IEP ตามรายงานนั้นๆของนักเรียน 
 

การเพ่ิม และแก้ไขข้อมูล IEP รายบุคคล ดังภาพ 
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➢ หมายเลข 9 ส่วนการจัดการแผนจัดการศึกษาเฉพาะบุคลคล IIP 

 
เมื่อเลือกเมนู “แผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล”  และคลิกเมนู “แผน IIP” จะแสดง

หน้าจอ ดังภาพ 

 
อธิบายภาพการจัดการแผนจัดการศึกษาเฉพาะบุคลคล IIP 

 หมายเลข 1 การแสดงรายชื่อนักเรียน ที่มีการจัดแผนการศึกษาเฉพาะบุคลคล IIP 
 หมายเลข 2 ส่วนการเพ่ิมข้อมูล IIP ของนักเรียนแต่ละคน 
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          หมายเลข 3 ส่วนการแก้ไขข้อมูล IIP ของนักเรียนแต่ละคน ดังภาพ 

 

 

 
  
   
 
 
 

 
 


