
 การเข้าใช้งานหน้าเว็บ 
การเข้าใช้งานระบบฯ สารมารถเข้าใช้งานระบบได้ที่เว็บไซต์  

http://specialbasic.specialset.bopp.go.th/specialbasic/index.php เพ่ือความสะดวกในการใช้งาน
เว็บไซต์ กรุณาใช้เว็บบราวเซอร์ Google Chrome ในการเข้าสู่ระหน้าเว็บไซต์ 

 
 การลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบ 

โดยการเข้าใช้งานครั้งแรก จะต้องลงทะเบียน โดยแยกกลุ่มการลงทะเบียน โดยคลิกท่ีค าว่า  
“ลงทะเบียนผู้ดูแลระบบ” แล้วเลือก “ลงทะเบียนผู้ดูแลระบบโรงเรียน” ดังภาพ 
ผู้ดูแลระบบ คือ ผู้ใช้ที่สามารถจัดการข้อมูลของโรงเรียนได้ทั้งหมด 
 

 
 
 

 
เมื่อคลิกค าว่า “ลงทะเบียนผู้ดูแลระบบโรงเรียน” แล้ว ให้ค้นหาผู้ใช้งานในโรงเรียน โดยท า

การเลือกเขตพื้นที่  แล้วเลือกโรงเรียน และกดที่ปุ่ม “ค้นหาผู้ใช้” ดังภาพ  
 

 

http://specialbasic.specialset.bopp.go.th/specialbasic/index.php


 กรณีการค้นหาผู้ใช้งานในระบบ 
กรณีที่ 1    ไม่พบผู้ใช้งาน ในระบบโรงเรียนที่เลือก ให้คลิกที่ปุ่ม “คลิกเพื่อลงทะเบียน” ดัง

ภาพ 
 

 
 
กรณีที่ 2    พบผู้ใช้งาน ในระบบโรงเรียนที่เลือก แต่จ านวนผู้ใช้ไม่เกินจ านวนที่ระบบ

ก าหนดคือ 3 คน หากต้องการลงทะเบียนเพ่ิมให้  คลิกที่ปุ่ม “คลิกเพื่อลงทะเบียน” ถ้าไม่ต้องการ
ลงทะเบียนเพิ่ม ให้ติดต่อผู้ใช้ตามชื่อท่ีปรากฏ ดังภาพ 

 

 
 

กรณีที่ 3    พบผู้ใช้งาน ในระบบโรงเรียนที่เลือก แต่จ านวนผู้ใช้เกินจ านวนที่ระบบ
ก าหนดให้ท าการติดต่อผู้ใช้ตามชื่อท่ีปรากฏ ดังภาพ 

 



 
 

 การลงทะเบียนระบบ 

 
 อธิบายภาพการลงทะเบียนระบบ 

หมายเลข 1 ชื่อผู้ใช้งานหรือ Username ให้กรอกชื่อ Username ได้เพียงตัวอักษร a – z และ 0 – 
9 เท่านั้น และมีความยาวระหว่าง 6 - 15 ตัวอักษรหรือตัวเลข 
กรณีชื่อผู้ใช้งานมีผผู้ใช้อยุ่แล้วจะแสดงข้อความ ดังภาพ 

 
หมายเลข 2 รหัสผ่าน ให้กรอกได้เพียงตัวอักษร a – z และ 0 – 9 เท่านั้น และมีความยาวระหว่าง 6 
- 15 ตัวอักษรหรือตัวเลข 
หมายเลข 3 ชื่อผู้จัดท าให้กรอกชื่อผู้จัดท าข้อมูล  
หมายเลข 4 นามสกุลผู้จัดท าให้กรอกนามสกุลผู้จัดท าข้อมูล 
หมายเลข 5  เลขบัตรประจ าประชาชน ผู้จัดท าข้อมูล โดยไม่ต้องเว้นวรรค 
จากนั้นให้คลิกปุ่ม “ลงทะเบียน” 
 



 ลืมรหัสผ่าน 
เมื่อต้องการเข้าสู่ระบบ ในกรณีท่ีผู้ใช้ได้ลงทะเบียนเพ่ือเข้าสู่ระบบไว้แล้ว แต่ไม่สามารถจ า

รหัสผ่านในการเข้าสู่ระบบได้  ให้คลิกปุ่ม “ลืมรหัสผ่าน” 

 
 เมื่อท าการคลิกปุ่ม “ลืมรหัสผ่าน”  จะมึการแสดงหน้าจอดังภาพ  จากนั้นให้ท าการกรอก
ข้อมูลชื่อผู้จัดท า  นามสกุลผู้จัดท า และเลขบัตรประจ าตัวประชาชน โดยข้อมูลที่กรอกจะต้อง
เหมือนกับตอนที่ได้ลงทะเบียนไว้  จากนั้นให้ท าการเลือกเฉพาะเขตพ้ืนที่ และคลิกปุ่ม “ค้นหา” 

 
 

 
 การเข้าสู่ระบบ 

หากมีชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่าน  ให้ท าการกรอกตามช่องท่ีก าหนด แล้วท าการคลิกที่ปุ่ม “เข้า
สู่ระบบ ” ดังภาพ 



 

 

*** หมายเหตุ หากต้องการลบผู้ใช้งาน ติดต่อส านักงานเขตพ้ืนที่ ที่โรงเรียนสังกัดอยู่ หรือ   
ติดต่อเบอร์ 02-288-5547 ,095-656-2797 งานข้อมูลสารสนเทศ กลุ่มแผนและงบประมาณ ส านักบริหารงาน
การศึกษาพิเศษ ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 


